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REPORTE DE INFORMACAO NO SISTEMA DE GESTAO DO

TITULO PARQUE DE VEICULOS DO ESTADO (SGPVE)

1. EINALIDADE

Esta orientacdo pretende essencialmente esclarecer as unidades organicas (UO) sobre a obrigacao
gue impende sobre a Direcdo-Geral de Reinsercdo e Servicos Prisionais (DGRSP) de reportar e
atualizar permanentemente a informacéo relativa aos veiculos da sua frota automével no Sistema
de Gestdo do Parque de Veiculos do Estado (SGPVE), assim como alertar para as consequéncias
decorrentes do incumprimento desta obrigacdo, e ainda estabelecer regras que permitam
operacionalizar e agilizar a articulagcdo com a Divisdo de Gestédo Patrimonial (DGP), enquanto UO

competente para reportar e atualizar aquela informag&o no SGPVE.

2. AMBITO

Nos termos do disposto no n.° 1 do artigo 2.° do Decreto-Lei n.° 170/2008, de 26 de agosto, na sua
redacdo atual, e no n.° 2 do artigo 9.° do Regulamento n.° 329/2009, de 30 de julho, as entidades
vinculadas ao regime juridico do Parque de Veiculos do Estado (PVE), como é o caso da DGRSP,
estdo obrigadas ao reporte de e atualizagdo permanente da informacé&o dos veiculos que compdem
a sua frota no SGPVE.

No ambito das competéncias atribuidas a DGP e por forma a dar cumprimento ao disposto nas
normas supra referidas e ainda ao disposto no n.° 10 do artigo 41.° do Decreto-Lei n.° 84/2019, de
28 de junho, diploma que estabelece as disposi¢cdes necessarias a execugdo do Orcamento do Estado
para 2019, deve a DGRSP fazer o reporte no SGPVE da informacdo dos veiculos que compdem a

frota automo6vel e manté-la atualizada, até ao décimo dia Util de cada de cada més, sendo que o
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incumprimento desta obrigacdo determina a suspensdo de qualquer processo de aquisicdo de

veiculos pendente na ESPAP, conforme comina o n.° 11 do artigo 41.° mesmo diploma legal.

3. EXECUCAO

Dada a importancia que o assunto merece no dinamismo quotidiano da DGRSP, importa, assim,

observar as seguintes praticas:

A) Comunicacdo de quilbmetros

A informac&o mensal relativa & comunicacdo de quilémetros deve ser enviada pelas respetivas UO,
tendo por base o ficheiro “Comunicacdo de Km~s” disponivel na intranet, com os campos

devidamente preenchidos, até ao sexto dia util de cada més, por referéncia ao més anterior.

Para efetuarem esta comunicacdo devem assim abrir 0 browser da intranet, fazer download do
ficheiro “Comunicacdo de Km”s” (ANEXO 1), e efetuar o preenchimento do mesmo mediante o

registo de todas os veiculos afetos a cada UO.

E importante salientar o seguinte:

e Todos os campos devem ser preenchidos com maiuscula;

e Nas situacdes em que o veiculo nédo circulou, os quilémetros no inicio do més deverao ser
iguais aos quilometros no final do més, sendo que o nimero de quilometros a registar devera
ser igual a zero;

e Quando um veiculo for cedido temporariamente a outra UO deverdo sempre registar tal
facto no respetivo ficheiro, identificando a UO que beneficiou dessa cedéncia, assim como

a data do despacho, tudo a assinalar no campo das observacgdes.

A titulo de exemplo:
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Apos preenchimento deste ficheiro deve o mesmo ser remetido pelas respetivas UO para o seguinte

endereco de correio eletronico: gestao_frota@ml.dgrsp.mj.pt.

B) Comunicacdo de Manutencgdes e Pneus

A informacdo mensal relativa a comunicacdo de manutencdes e pneus deve ser enviada pelas
respetivas UO, tendo por base o ficheiro “Manutencbes e Pneus”, com a totalidade dos campos

devidamente preenchidos, até ao sexto dia util referente ao més anterior.

Para efetuarem esta comunicacdo devem assim abrir o browser da intranet, fazer download do
ficheiro “Manutencdes e Pneus” (ANEXO Il), e efetuar o preenchimento do mesmo mediante o

registo de todos os veiculos sujeitos a repara¢gfes durante o més.

E importante salientar o seguinte:

o Todos os campos devem ser preenchidos com maiuscula;

e Em caso de davida, poderdo ainda fazer o download do “Manual SGPVE V3”, igualmente
disponivel no browser da intranet, onde se identificam os cddigos das manutencdes que
devem ser usadas no preenchimento do ficheiro, assim como os cddigos dos fornecedores
(disponiveis em listagem), também eles necessarios para o correto preenchimento do

mesmo.

Nas situacBes em que nao € possivel identificar o fornecedor na referida listagem, deve a respetiva
UO solicitar a sua inclusdo na mesma, mediante comunicacdo a remeter para o endereco de correio
eletronico sac@espap.gov.pt, com conhecimento a gestao_frota@ml.dgrsp.mj.pt, com indicacao

do nome completo do fornecedor, sede e numero de identificacéo fiscal.

A titulo de exemplo:
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Apés preenchimento deste ficheiro deve o mesmo ser remetido pelas respetivas UO para o seguinte
endereco de correio eletrénico: gestao_frota@ml.dgrsp.mj.pt.

Qualqguer esclarecimento sobre esta orientacdo técnica deve ser igualmente solicitado através do

endereco de correio eletronico: gestao_frota@ml.dgrsp.mj.pt.

Anexos:
ANEXO | - Comunicacdo de Km™s
ANEXO Il - Manutencdes e Pneus
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